
上海市党员党组织管理信息系统 

培训讲义 



培训内容： 

 2013年发展对象信息录入 

 2012年年统数据准备 

日常维护中常见问题操作提示 



一、2013年发展对象信息录入 

操作对象： 列入2013年发展计划的发展对象 

操作要求：信息填写准确 

                     体现发展流程的规范性 



操作路径：党员管理     申请人管理 



操作路径：申请人管理      新增 

注意：不要使用“快速新增”，容易漏掉信息 



操作路径：申请人管理      新增 



操作路径：申请人管理      新增 

注意：填写已获得的最高学历 



操作路径：申请人管理      新增 



操作路径：保存 

接受入党申请的党支部: 当前负责培养该申请入党人的党支部，即所属党组织。 

申请入党日期:  录入申请入党人首次递交入党申请书的日期。 

列为入党积极分子日期：录入当前负责培养该申请入党人的党支部确定该申请入党人为入

党积极分子的日期。 

列为发展对象日期: 录入当前负责培养该申请入党人的党支部确定该申请入党人为发展对

象的日期。 

最近培训日期：积极分子参加学校认可的党校学习的时间。 



申请人管理注意事项 

“确定为积极分子日期”应为首次递交《入党申请书》

后的至少6个月； 

培训情况：按照该发展对象党校结业证书中信息填写。
结业证书需由高校或区县级以上党校签发，有效期距

发展日不超过5年。 

支部大会通过入党日期：不填写 
 



党员发展入党操作程序 
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党员发展入党操作程序 

党员入党当
月的月底 

备注一：身份（09本），手机号 
备注二：工号/学号 

其他：党费金额，工作岗位，学历学位 



二、2012年年统数据准备： 

党组织信息准确 

党员信息准确 

发展对象人数准确 

常规党务信息维护准确 



二、2012年年统数据准备：党组织信息 

检查内容 
各单位党支部数与实际相符 
  检查路径：党组织管理   组织管理 
（“组织类别”标示为 党支部 的为统计有效的党支部） 

党支部书记信息维护 
  检查路径：党员管理  党员信息  书记手机、职务 
（支部书记换人后，老书记职务信息可删除，书记组织关系） 

党支部换届信息 
  检查路径：党组织管理  组织管理  党支部换届 

反查方式：报表管理    信息校核   组织，不允许项目为0 



二、2012年年统数据准备：党员信息 

检查内容 
党员人数与实际相符 
  要求：当年应发展的党员信息录入完成； 

        当年组织关系已转入的党员已入库； 

        当年应转出的党员全部转出； 

        当年已死亡的党员已经操作； 

        当年已出党的党员已做处理。 

党员基本信息准确 
  要求：学历学位、工作岗位、一线情况等基本信息准确 

反查方式：报表管理    信息校核    党员，不允许项目为0 



二、2012年年统数据准备：发展对象信息 

检查内容 
发展对象人数与实际相符 
  要求：次年应发展的党员信息录入完成； 

 

发展对象基本信息准确 
  要求：学历学位、工作岗位、培训信息、各主要节点信息 

反查方式：报表管理    信息校核   申请人，不允许项目为0 



二、2012年年统数据准备：常规党务信息 

检查内容 
党费信息维护 
  要求：当年应收党费信息维护完整 

党员民主评议 
  要求：评议开始和截止时间需在2012年12月30日以前 

培训管理 
  要求：维护本单位2012年度开办的党员培训学习班次 

 
反查方式：综合信息   必须项维护情况 



三、日常维护中常见问题操作提示 

党员信息维护不及时 
    党员发展录入、转正信息维护 

    党员工作岗位变化未及时维护（学生年级、退休、新入职） 

    党员学历信息维护 

    党员基本信息不完整（身份证、手机号、学号） 

    党员实有人数不准确（去世、未完成转接手续等） 

     

党组织信息维护不准确   
    党支部个数 

    党支部换届信息 

    党委书记、支部书记职务信息 

    党支部书记组织归属 

     

 



谢   谢！ 


